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Sozialdienst katholischer Frauen e.V. 
Friedrich-Stein-Straße 28, 97421 Schweinfurt 
 
 
 

 

Der Sozialdienst katholischer Frauen ist ein Frauen- und Fachverband in der katholischen 

Kirche in Deutschland, der sich der Hilfe für Kinder, Jugendliche, Frauen und ihren Familien 

in besonderen Lebenslagen widmet. 

In unserem anerkannten Betreuungsverein führen wir 100 rechtliche Betreuungen in Stadt 

und Landkreis Schweinfurt und beraten zu Themen wie Vorsorge-, Patientenverfügung und 

rechtlicher Betreuung. 

 

Für unseren Betreuungsverein suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Voll- oder 

Teilzeit (min. 30h) eine:n 

 

Bereichsleiter:in (m/w/d) 

 

Zu Ihren Aufgaben gehören: 

- Leitung und Weiterentwicklung des Betreuungsvereins und der Querschnittsarbeit in 

Abstimmung mit Geschäftsführung und Vorstand, 

- Führung des Teams von derzeit 8 Teilzeitmitarbeiter:innen, 

- Verteilen der Betreuungsanfragen im Team und Steuerung von Personalressourcen, 

- Gestaltung der Arbeitsorganisation und Sicherstellung der Wirtschaftlichkeit im 

Rahmen des Wirtschaftsplans, 

- Kommunikation mit Betreuungsbehörden und dem Amtsgericht, 

- Vertretung des Betreuungsvereins in Gremien, 

- Fachliche Beratung und Krisenintervention, 

- Führen von Statistiken und Erstellung von Anträgen und Verwendungsnachweisen, 

- Übernahme von rechtlichen Betreuungen gem. §§ 1818 ff BGB, 

- Übernahme von Querschnittsaufgaben gem. § 15 BtOG. 

 

Sie bringen mit: 

- Abgeschlossenes Studium der Sozialen Arbeit oder der Rechtswissenschaften, 

- Berufserfahrung als rechtliche:r Betreuer:in,  

- einschlägige Kenntnisse im Betreuungsrecht, der Sozialgesetzgebung und des 

Verwaltungs- und Zivilrechts,  

- Führungserfahrung, idealerweise in einem Betreuungsverein, 

- Kommunikationsstärke, Sozialkompetenz und Einsatzbereitschaft, 

- einen professionellen Umgang mit Menschen mit psychischen, geistigen und 

alterstypischen Beeinträchtigungen, 

- sicherer Umgang mit der IT, insbesondere MS Office, elektronisches 

Behördenpostfach und Klient:innenverwaltungssoftware 

- Durchsetzungsstärke und Entscheidungsfähigkeit, 

- Identifikation mit den christlichen Werten und Aufgaben der Caritas, 

- Führerschein Klasse B 

 

Wir bieten: 



- Eine vielseitige Aufgabe mit hohem Gestaltungsspielraum und einem engagierten, 

erfahrenen Team, 

- Eine leistungsgerechte tarifliche Vergütung nach den AVR der Caritas inkl. 

betrieblicher Altersvorsorge, 

- Ein starkes fachliches Netzwerk in Caritas und SkF, 

- Sehr gute EDV-Ausstattung mit Diensthandy, 

- Regelmäßige Team-Supervision und Fortbildungen. 

 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Online-Bewerbung an info@skf-schweinfurt.de. Für 

Rückfragen steht Ihnen gern unsere Geschäftsführerin Frau Anne Schwalbe unter Telefon: 

09721-9414100. 

 

Unseren Verein finden Sie unter www.skf-schweinfurt.de. 
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